Dzień dobry [imię pracownika]

Bardzo się cieszę, że [data rozpoczęcia pracy] staniesz się częścią naszej firmy. 

Pracę zaczynamy o [godzina], w tym samym miejscu, gdzie rozmawialiśmy poprzednio. Tutaj masz mapkę dojazdu komunikacją miejską. Natomiast parking dostępny jest za darmo dla pracowników firmy. Znajduje się za budynkiem (pobierz proszę bilet przy wjeździe i zeskanuj go, gdy będziesz wyjeżdżać).

W pierwszym dniu pracy wspólnie załatwimy niezbędne formalności. W kolejnych dniach i tygodniach zapoznasz się z firmą, przejdziesz także przez cykl szkoleń i warsztatów. 

Osobą, która będzie zajmować się Tobą w procesie wdrożenia jest [imię i nazwisko] z działu [nazwa działu]. Zadba o to, żebyś został zapoznany ze wszystkimi aspektami naszej organizacji. Jeśli cokolwiek będzie niejasne i będziesz mieć pytania, śmiało się z nim kontaktuj. [imię] napisze do Ciebie jeszcze dziś wiadomość.

W załączniku udostępniam Ci informacje na temat naszej firmy i linki do naszych mediów społecznościowych. Zapoznaj się z nimi w wolnej chwili. 

Pozdrawiam serdecznie,


[Podpis]
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